ELENCO DE| #PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

” “descrizione e if,

Morivatid atili) =

&l procedimento) © |

Procedimento di
1 iscrizione arvline per
gl studenti di classe
prima

Procedimento di
rilascio di
2 certificato di
frequenza
(sofa per privati)

Pracedimento di
rilascio di
3 nulla osta al
trasferimenta di un
alunno

Escnerc dalle lezioni
4 di
educazione fisica

Esonera dafle lezioni
S di
religione cattolica

Procedimento di
E nomina di presidenti
delle commissioni &
commissari

Procedimento di
nomina di compenenti

7 P
commissicni interme

Procedimento
disciplinare

8 . . "
a cagice degli alunni

Tempi MIUR
per is¢rizione

Entro10 gg
Siabilita
dallistituzione
scolastica

Entro10 gg
Stabilite
dalfistituzione
scolastica

Eatro12 gy
Siabilita
dall'istituzione
scolastica

Tempi MIUR per
iscrizione
online

Tampi USR ¢ ATP

Entro 30 g5
Stabilito
dal'istituzione
scolastica

I.C. " Nicola

PROT, N°

UFFICIC ALUNNI
Tei.
0973/584005
pzicBISCO? @
pec.istruzione.it

UFFICK ALUNNI

UFFICIO ALUNNI
Tel.
0973/584005
pricBBS007@
pec.istruzione.it

UFFICIO ALUNNI

UFFICIO ALUNNI
Tel.
0973/534005
pzic835007@
pec.istruzione.it

YFFCID ALUNNI

UFFICIO ALUNNI
Tel.
0973/584005
pzicB85007 @
pec.istrurione.it

UFFICIC ALUNNI

UFFICIO ALUNNI
Tel.
0973/534005
pricBR50078
pec.istruzigne.it

UFFICIO ALUNNI

USR PER LA BASILICATA
E
ATP POTENZA

DSGA Oliveti Concettz
Ufficiinterni

UFFICIC ALUNNI

T Tel.
Gt e
TRana cl& pIicBaS00T®

o] di ja USR N L
rgana digaranz pec.istruzione.it

Sole™ Senise
CLASS/

det 2¥£/96 /2049

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DSGA Schifino Caterina
E.

DIRIGENTE SCOLASTICO
AQSA SCHETTINI

DIRIGENTE 5COLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICD
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

USPPZE
POSTACERT.ISTRUZIONE.

[

USPPZ@
POSTACERT.ISTRUZIONE,
[k

USeRZ,
POSTACERT.ISTRUZIONE.

i

USPPZ@E
POSTACERT.ISTRUZIONE.

T

USPPZ@
POSTACERT.ISTRUZIONE,
IT

USPPZ@E
POSTACERT.ISTRUZIGNE,

o

USPPZ@
POSTACERT.ISTRUZIONE,

I

USPPZ@
POSTACERT.ISTRUZIONE.
jis

MODULISTICA
REPERIBRE
PRESSO UFRICIO
ALUNNI

Nessun documento da
allegare. Madello di
richiesta rilascio
cextificato di frequenza

Nessun dacumento da
allegare, Modelle di
richiesta rifascio nulla
osta

Certificato medico,
ModeXo di richiesta
eschero

Modulistica reperibile sul
sitc del MIUR

Nessun documento
Nassun modalle

Modulistica MIUR

Nessun documento
Nessun modelio

TEL. (973384005
PZICR35G07@
PEC. ISTRUZIONE

TEL. 01973584003
PZICE850MI7@
PEC.ISTRUZIONE

TEL. 0973583005
PZICASS007@
PEC.ISTRUZIONE

TEL. 0373584005
PZICEBS007E
PEC ISTRUZIONE

TEL. 0975584003
PZICBS50073;
PEC.ISTRUZIONE

TEL. 0973584005
PZICABS007E)
PEC.ISTRUZIONE

TEL. 0973584005
PZICRES007@
PEC. ISTRUZIONE

Tempi MIUR
per iscriziohe

Entro 30 gg Stabilito
dallstituzione Scolastica

Entro 30 gg Stakilito
dalfistituzione Scolastica

Ricorsa amm.va Alla
stessa amministrazione.
Ricorso al TAR e al Consi
glic di Stato. Ricorsa al
giudice civile per il risas-
cimento del danno

Ricorse amm.vo Alla
stessa amministrazione.
Ricorso al TAR e al Consl-
glio di Stalo. Ricprso al
giudice civile per il risar-
cimenta deldanne

Rizorso amm.vo Alla
stessa amrinistrazione.
Ricorso al TAR e af Consi-
glio di Stato. Ricorso al
giudice civile per il risar-
cimenta del danno

Ricarsa amn.ve Alta
stessa amministrazione.
Ricarso al YAR e al Consi-
glio di 51ato. Ricorsa al
giudice civile pe
cimento del danna

Ricorso ammvo Alla
stessa amministrazione,
Ricorso al TAR e al Cons}-
glic di Stata. Ricerso al
giudice ¢ per il risar-
cimento del danno

Ricorso amm.va Alla
stessa amministrazione.
Ricorso al TAR e al Consi-
glic di Stato. Ricorse al
giudice ci
cimento del danno

Ricorso amm.vo Alla
stessa amministrazione.
Ricorso al TAR e al Consh

glio di Stato. Ricorse al
giudice civile per il risar-
cimente del danne

Ricorsa amm.ve Alfla
stessa amministrazione.
Ricarsa al TAR & al Consi-
glio di Stato. Ricarso al
giudice civile per il risar-
cimento del danna

T
MIUR Em»&m: .o
- contributi
keriziohi X
e volontarn su
on e
bancario
NG
NO
NO
MR No
Iscrizioni
on-line
NC
NO
NO




Procedimento
defiberativa
9 degli organi collegiali
valutazicne afunni

Pracedimento
valutative degli

® apprendimenti

Procedimenti
deliberativa
11 deqli organi collegiafi
adazione dei [ibri di
testo

Procediment
delibarativo degli
organi callegiali Criteni
formaziane classi

12

Procediment
deliberativo degli
13 argani collegiafi Criteri
assegnazione docenti
alle classi

Procediment
deliberativa degli
argani collegrali
Fermulazione erari
Procedimenti
15 deliberativo degli
wsrgani collegiali PTOF

14

Pracedimento
dichiarative di
15 decadenza exart. 127,
lett c DPR 10/141957
ni

Pracedimento scelta
del confraente
{fomitore di beni a

17 s .
servizi, prestatori
d'opera intalletiuali,

e}
18 dichiarativo per il

rilascia di certificati di
servizio

Procedimenic
dichiarative peril
asdio di aftri
certificati

19

Entro 30 gg
Stabilito
dall'istituzione
scolastica

Entro 30 gy
Stahilito
dall'istituzione
scolastica

Tempi MIUR Adozione
libri

Entra 30 settembre

Entro 39 settembre

Entro 30 settembre

Entro 31 ottobre dicgni

anne con validita
triennale

£ntro 30 glomi

Entre 30 giomi

Entro 10 giorni

Entro 10 giomi

Coilegio docenti
Consi di classe
Consiglio d Istituto

Cao

o docenti
Consiglio di dasse
Consiglio dilstituto

Collegic docenti
Cansiglie di Istitute

Collegio docenti
Consiglio d7 Istituta

Cellegic docenti
Cansiglio di istituto

Collegic dotenti
Consiglie di Istituto

Ufficio persanale

Ufficio Contabilita
contratti

Ufficio persanale

UFficko perscnale

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

UFFICIO ALUNNI
Tel.
0973/584005
pzicBR5007@
pec.istruziona.it

UFFICIO ALUNNI
Tel.
0573/534005
pricBES0CT@
pec.istruzione.it

DIRKSENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOGLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE 5CALASTICO
ROSA SCHETTINI

DSGA Oliveti Concetta
picBES0078
pec.istruziona.jt

UFFICID PERSCNALE
Tel.
0973/584005
pzic8AS007 @
pec.istruziona.it

UFFICIO PERSONALE
Tel.
1973/584005
pzicBBSO0T @
pecistruzione.it

DIRIGENTE SCOLASTICO
RCSA SCHETTINI

DIRIGENTE 3COLASTICG
ROSA SCHETTIN

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRKSENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DHRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICQ
ROSA SCHETTINI

D5GA aliveti Concetta
peic285007@
peListruzione.it

DSGA Cliveti Concetta
pricBB5007 @
pec.istruzione,it

Estrerni delibera
Callegio Dacenti

Estremi delibera
Consigfio di tlasse

Estremi delibere Colfegio
Docenti e Consi
d'Istituto

Estremi delibere Cellegio
Dacenti e Consiglio
d'Istitute

Estremi delibere Colfegio
Docenti e Consiglio
d'Istituto

Estremi delibere Collegio
Docenti & Consi|
d'Istitaito

Estremi delibere Collegio
Docenti e Consighic
distitute

Nessun documento
Nessun modello

Modulistica allegata al
bando di gara o modelio
iscrizione Atbo

Modelio Richiesta
rilascio

Modelic Richiesta
rilascio

SITO WEB
AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

Registro cartaceo

SITO WEB

SITO WEB
AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

SITO WEB
AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

SITO WEB
AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

SITO WEB
AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

Tel.
0973/584005
pzic8850G7@

pec.istruziane.it

Tel.
0$73/584005
p2ic8BS007@

pec.istruzione.it

Tel.
0973/584005
pzicBES007 @

pec.istruzione.it

Tel.
0973/584005
PTICASO0TE

pecistruzione.it

Ricorso arnm.vo Alla
stessa amministrazione,
Ricorsa al TAR € al Consi-
glio di Stato. Ricorsa al
giudice civile per il risar-
timento del danna

Link al registre
elettranico

Ricarso amm.vo Alla
stessa amministrazione.
Ricarso al TAR e al Consi-
glio di Stato. Ricorso al
giudize civile per il risar-
cimente del danna

Link al registro
elettronico

Link al'elenca dei fibri di
testa adettati

Ricorsa amm.vo Alla
stessa am razione,
Ricarsa al TAR & al Consi-
glio di S1ato. Ricorso at
giudice civile per if risar-
cimento del danng

Ricorso amm.vo Alla
stessa amministraziona.
Ricorso al TAR e al Consi-
plio di Stato, Ricarsa al
giudice civile per il risar-
cimento del danno

Ricorso amm.vc Alla
stessa amministrazions.
Ricorso al TAR e al {onsi-
glio di Stata. Ricarso al
giudice civile per il risar-
cimento del danna

Ricorso amm.vo Alla
stessa amministrazione.
Ricorso al TAR e al Consé-
glio di Stata. Ricorso al
giudice ci per il risar-
cimenta deldanno

NO

NC

NO

NO

NGO

NC

NO

NO

NO

fale]

NO



21

o]

26

Conferma e proroga
personale ATA

Cenferma in ruolo e
praroga perioda di
prava
personale Docente €
ATA

Mancata conferma in
fuofo

Ricenoscimento dej
servizi

Aspettativa per motivi
di famiglia

Congedo parentale

Ricostruzione di
carmera

Precedimenta oi
controllo delle
Dichiarazicni
sostitutive

Procedimento di
accesso a documenti
amministrativi

Procedimento di
concassione in use di
locali a terzi

Procediments per il
reciutamenic &
affidamento incarichi
di supplenza

Entro 30 glorni

Entro 33/08 di cgni anno
o altzi termint per ATA

Entro 31/08 di ogni anno
o altri termini per ATA

Entro 30 giorni

Entro 30 giorni

Entro 15 giomi

Entra 30 giorni

Entro 39 giorni

Entro 30 giarni

£ntro 30 gorni

Tempo necessario

Ufficio persenale

Ufficio persanale

WUficie persanzfe

Ufficio persenale

Ufficio personale

Ufficio personale

Ufficio personale

Ufficio personale

Ufficie protecallo e
affari generali

Ufficia protocollo &
affari genexzali

UHicia personale

DIRKSENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTING

UFFICIO PERSONALE
Tel.
0973/584005
pric8850078
pet.istruzicne.it

UFFICIO PERSONALE
Tel.
0973/584005
PTicBRS007@
pec.istruzione.it

UFFICIO PERSCNALE
Tel.
0973/534005
pricB35007@
pec.istruzione.it

05GA Oliveti Concetta
Pp2ic335007 @
pec.istruzione.it

D5GA Oliveti Concetta
p2ic8859078
pac.istruzione.it

UFFICID PROTOCOLLO
Tel.
0973/584005
pric885067@
pec.istruzione.it

UFACID PROTOCOLLO
Tel.
0973/584005
pzicBaS N7 @
pec.istruziona.it

UFFICIO PERSONALE
Tel
0973/584005
pzicBRS007 &
pec.istruzione.it

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
RQOSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DSGA Oliveti Cancetta
pzic8BS007 @
pec.istruzione.it

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DHRSGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

Nessun documento
Nessun medelia

Nessun documento
Nessun modella

Nessun documento
Nessun madelle

Madello Richiesta

Modelle Richiesta

Modello Richiesta

radella Richi

Tel.
0973/584005
p2icBBS007@

pec.istruzione.it

Tel.
0973/584005
pricBBS007 @

pec.istruzione.it

Tel
0973/584605
pricB3560T@

pec.istruzione.it

Tel.
0973/584005
picd3350078

pec.istruziane.it

Tel.
0973/584005
pic335007@

pec.istruzione.it

Tel.
0973/584005
p2ic885007@

pec.istruzione.it

Tel.
0973/584005

Madello Richiesta

Modello Richiesta

Modelo Richlesta

Nessun documento
Nessun modella

pzic8B5007@
pes,istruzinne.it

Tel.
0973/584005
pzicBES00T@

pec.istruzionsa.it

Tal.
0973/584005
pricBRS007@

pec.istruzione.it

Tel.
(1973/584005
pzic2350078

pecistruzione.it

Tel.
0973/584005
pric335007@

pec.istruzione.it

Link al Sito ATP per
graduatorie provinciali

NG

NG

NQ

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO



Procadimento
cancessione di
I permessi per la
fruizione del diritto allo
studio

Procedimento perla
32 fruizione dei perrnessi
retibuiti ex 1. 104/02

Procedimento per
iscrizione corsi di
formaziene cumicular
facoltativi

33

Procedimenta per
richiesta esami
intagrativi efo idoneitd
alunni

34

Pracedimenta per
3% richiesta niascio
diplami

Entro 1S giarni

Stesso giorno

Entro 15 giorni

Entro i termini stabiliti
con ordinanza
ministeriale giorni

Entro 15 giormi

Ufficic persanale

Ufficio personale

Ufficio personale

UFFICIO ALUNNI

UFFICIO ALUNNI

UFFICIO PERSONALE
Tel.
0973/584005
pticBRS007 8
pec.istruziene.it

UFFICIC PERSONALE
Tel.
0973/584005
pricBES007@
pec.istruziane.it

UFFICIO PERSCNALE
Tal.
0573/584005
pricB5007@
pec.istruzione.it

UFFICIO ALUNNI
Tal
0973/584005
pzic885007 @
pec.istruzicne.it

UFFICIO) ALUNNE
Tel.
0973/584005
pzicBES007@
pec.istruzione.it

DIRKSENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTIM

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCRETTINI

DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSA SCHETTINI

Tel.
0973/584005
pIicE8SH7 @

pec.istruzione.it

Modello Richiesta

tedello Dichiarazione

responsabilitd e Tal,

consapevolezza 0373/584005
Modello Dichiarazione pzic3350078
sostitutiva sussistenza pec.istruziene.it

candizione di fruizione

Tel.
0973/584005
Pp2ic885007@

pec.istruzione,it

Maodello Richiesta

Tel.
0973/384005
pricB85S00T@

pec.istruzione.it

Modelio Richiesta

Tel
9737534005
pzicB85G07@

pec.istruzione.it

Modeilo Richiesta

IL DIRIGENTE 5COLASTICO
Prof.ssa Rasa SCHETTINI
Finhate digitakmente of sensi def CAD e norme ad essa
collegat]

NG

NG

Eventuale pagamento
184N

NO

NO
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